附件一：
2015年春季学期教师使用新系统注意事项
1、 仍需在旧系统中进行的工作包括：
1. 2014年秋季学期的期末成绩录入、更正等；
2. 本学期第零周的补考成绩录入；
3. 本学期的实验课表上报、实习计划上报、大一年度项目、大学生创新创业训练计划等方面的管理工作。
2、 选课：各类课程本学期初学生选课的时间安排如下表。
	课程类别
	选课轮次
	选课时间

	必修（含辅修）
	预选（确认）
	第1周

	全校任选
	补选
	第1周

	创新研修
	补选
	第2周

	创新实验
	补选
	第2周

	重修、补修
	找教学秘书老师办理
	第1-2周


注：
1. 上述各类课程须在选课结束后查询您所授课程的选课名单；
2. 体育、大学英语课程由2014年秋季学期的选课结果自动延续到本学期，专业限选、英语拓展课程的选课已在2014年秋季学期进行完毕。这四类课程可直接在新系统中查询您的选课名单；
3. 其它类别及轮次的选课由教务处另行安排，请注意相关通知。
3、 上课考勤：如果进行上课考勤，可进入“教学任务”选单下的“教学考勤”功能，在此可以下载点名册，或者进行点名结果登记和查询。
4、 成绩录入：本学期各类课程均须在课程考试结束后一周内在新系统中完成成绩录入工作。可进入“成绩管理”选单下的多个相关功能进行权重设定、成绩录入等工作以及提交延期、成绩修改等申请。
5、 由于新系统是首次投入运行，各位老师如果在使用中有任何问题或建议请及时反馈，以帮助我们及时改进系统。
