
2014级本科生入学一年后转专业工作日程表
	  工  作    单 位

      内  容

时  间
	教务处
	各院（系）
	基础学部
	学  生

	2015年

7月6日-7月10日

（夏季学期第一周）
	注册中心接收各院系送交的成绩单
	完成春季学期考试科目的成绩录入，将成绩单送交教务处注册中心
	接待学生咨询
	了解转专业信息和各专业的接收考核程序

	7月10日

（夏季学期第一周）
	注册中心出具《哈尔滨工业大学本科生转专业申请表》给基础学部
	
	到注册中心领取《哈尔滨工业大学本科生转专业申请表》
	

	7月10日-7月15日

（夏季学期第二周）
	
	
	审查、公示具备转专业资格学生名单
	

	7月16日-7月17日

（夏季学期第二周）
	
	
	发放转专业申请表
	具备资格的学生到基础学部领取申请表。认真填写申请表并签字后交到基础学部

	7月20日-7月21日

（夏季学期第三周）
	
	 
	签署资格审核意见，将申请表和名单明细送交教务处学籍科
	

	7月22日-7月23日
（夏季学期第三周）
	整理学生转专业申请表转发给学生所属院系
	学生所属院系签署推荐意见后将申请表当日内返给学籍科
	
	

	7月24日

（夏季学期第三周）
	将学生转专业申请表转交相关接收院系
	相关接收院系到学籍科领取相关转专业申请表
	
	

	7月25日-7月26日
（夏季学期第三周）
	
	接收院系对学生进行考核，签署接收意见后送交教务处，并附录取名单及分班表。
	
	参加考核

	7月27日-7月31日

（夏季学期第四周）
	审核、报批接收名单，并予以网上公示，接待咨询核查
	接待咨询核查
	接待咨询核查
	公示名单上无异议的学生将转入新专业

	8月3日-8月7日

（夏季学期第五周）
	1.办理转专业手续

2.学生在转入院系填写《哈尔滨工业大学转专业学生补免修课程审批表》
3.更换学生卡


2015年6月15日
