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附件 

检查项目 检查要点 检查方式 资料形式 情况记录 

基

础

工

作 

组织机构、制度

和体系 

1.学院成立本科实践教学过程安全工作组织机构，确定学院本科实

践教学过程安全责任人。 

查看档案资料 

文件  

2.学院制定本科实践教学过程安全管理制度。 文件  

3.学院制定本科实践教学过程安全应急处置预案。 文件  

4.学院建立本科实践教学项目安全风险评估体系。 文件  

5.实验室制定与本科实践教学过程有关的内控制度。 文件  

工作部署 

1.学院组织实验项目负责教师开展安全风险评估工作，并按学校相

关文件要求履行审核备案程序。 
评估表  

2.学院开展学期实践教学安全管理工作会议。 图片、视屏、宣传稿等  

3.学院开展年度安全管理工作总结。 总结报告  

4.实验室进行实践教学项目安全风险排查、登记，针对重要危险源

进行全流程全周期管理。 
动态管理台账、文件  

宣

传

教

育

培

训 

安全教育、培训

及演练 

1.实验室完善本科实践教学过程安全防护和应急措施。 

查看档案资料 

文档  

2.实验室制定安全培训、教育和演练计划，并组织实施。 文档、图片、视频等材料  

3.实验项目负责教师针对项目特点制定具体的安全教育方案、防范

措施和现场处置方案。 

实验指导书、操作规程和

现场处置方案文档 
 

4. 涉及重要危险源或需特殊防护和技能要求的实验项目，指导教师
对学生进行专项操作方法和安全防范措施培训。 

培训现场的图片、视频等  
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检查项目 检查要点 检查方式 资料形式 情况记录 

5.实验室安全文化建设，包括安全警示标识、管理制度以及操作规

程上墙。 
实地考察 现场、资料、网页等  

日

常

管

理 

安全检查及整改 

1.学院每月至少开展 1次实践教学过程安全检查。 

查看档案资料 

记录表、安全隐患台账  

2.实验室定期检查实践教学设备、试剂、药品、防护用品及工具的

状态。 
记录表  

事故与责任 配合学校安全管理部门和实验室管理部门进行事故调查、责任认定及追责处理。  

注：1.本表由本科生院制定并负责解释。 

2.本表所述内容参照《高等学校实验室安全规范》（教科信厅函〔2023〕5 号）、《哈尔滨工业大学安全生产责任制实施办法》（哈工大保〔2022〕187

号）、《哈尔滨工业大学实验室安全管理办法（试行）》（哈工大实设〔2021〕167号）、《哈尔滨工业大学实验室和实验项目安全风险评估管理办法

（试行）》（哈工大实设〔2023〕163号）、《哈尔滨工业大学实验室安全准入实施细则》（哈工大实设〔2022〕85号）、《哈尔滨工业大学安全工作

奖惩规定（试行）》（哈工大保〔2022〕186号）等文件。 


